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Birim Adi Medya ve lletisim Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Merkez Midiirliigii
Alt Birim Ad1
Merkez Miidiirti
Gorev Unvani
L 5 5 Rektor
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar Miidiir Yardimeilar
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Miidiir Yardimeilar
Vekalet/Gorev Devri
Medya Ve Iletisim Calismalar1 Arastirma Ve Uygulama Merkezi
Gorev Alan1 / Gorevin Kisa faaliyetleri
Tanim

Merkez Miidiird;

Medya Ve letisim Calismalar1 Arastirma Ve Uygulama Merkezi
Yénetim Kurulu Uyesidir.

a. Merkezin faaliyetlerinin amacma uygun ve diizenli
yiirtitiilmesini saglamak.

b. Yonetim Kuruluna baskanlik etmek.

c. Merkezin idari islerini ylirlitmek.

d. Yurtici ve yurt dis1 arastirma merkezleri ile isbirligi yapmak,
Merkezin amaglarma uygun projeler iiretmek ve yardim
saglamak.

e. Merkezin yillik faaliyet raporunu Rektorliige sunmak.

f. Merkezin, resmi ve Ozel kurum ve kuruluslarla iliskilerini
ylriitmek.

g. Merkezi temsil etmek.

h. Merkezde istihdam edilecek ve gorevlendirilecek personeli
belirlemek.

i. Merkezin amaglariyla ilgili konularda ¢alismalarda bulunmak
iizere gorevlendirilecek danigsman ve uzmanlar1 Rektore teklif
etmek.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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J. Yonetim Kurulunun hazirladig ¢alisma programini ve aldigi
kararlar1 uygulamak,

k. Yonetimi altindaki  birimlerin  Merkezin  amagclari
dogrultusunda ¢aligsmalarini saglamak,

l. Merkezin faaliyet alanlart ile ilgili olarak ilgililerle
goriismeler yapmak,

m. Projeler hazirlamak ya da hazirlatmak, s6zlesmeler yapmak
ve yiikiimliiliik altina girmek,

n. Fakiilteler, enstitiiler, yliksekokullar, meslek yiiksekokullart,
diger arastirma ve uygulama merkezleri ile Rektorliige bagl
boliimlerde uygulanan Medya Ve iletisim Calismalari
Arastirma Ve Uygulama Merkezi faaliyetleriyle ilgili
esgliidiimii saglamak,

o. Egitim programlarinin basarili ve amaca uygun olarak
gerceklesmesi icin gerekli 6nlemleri almak,

Stirekli Egitim Merkezinin tiim isleyis ve yonetiminden sorumlu en
. iist yetkilidir.
Yetkileri
Temel Teknik Yonetsel
e Resmi
Yazigma
Usulleri Bilgi
Bilgisi Toplama ve
, . o Bilgisayar, Organizasyon
* ilsrf;kye tabi Yazilim ve Liderlik
’ Office Planlama ve
Sosalvebesri | ol | o
Yetkinlik Diizeyi Bilimler Fakiiltesi :
Medya ve letisim *  Merkezin Zaman
Boliimii’nde gorevli Faaliyet Yone.t1.m1
olmak Alamn}n o Apah‘uk ve
’ Gerektirdigi Sistematik
Teknik Calisma
Ekipman Ve Disiplini
Donanimlart
Kullanabilme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Analitik diisiinebilme
Degisim ve gelisime agik olma
Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢aligsma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Giiglii hafiza

Ikna kabiliyeti

Tiirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Beceri ve Yetenekler Liderlik vasfi

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasti

Yonetici vasfi

Temel diizey Ingilizce

Orta diizey Ingilizce

Ileri diizey Ingilizce

Gorev Icin Gerekli

e Merkezin diger birimler ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi

Birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger
Diger Gorevlerle iliskisi birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin sahiplerine, koordinasyon ve
danismanlik sunumu iliskisi

e Medya Ve lletisim Calismalar1 Arastirma Ve Uygulama
Merkezi Yonetmeligi
o Rektor tarafindan gorevlendirilme

Yasal Dayanaklar
2547 sayil1 Kanun

TEBLIG EDEN

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Rektor
TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimin1 okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



