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Çekilen görüntüler tanıtıma uygun 
şekilde kurgulanır 

 

PUKÖ 
DÖNGÜSÜi SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama Merkez Müdürü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fakülte veya birimlerin 
kurumsal tanıtıma katkı 
sağlaması için talep ettiği 
tanıtım filmleri ve haber 
içerikleri Merkez Müdürü 
tarafından planlanan özel 
konular değerlendirilir. 
 

 

Uygulama 
Merkez Müdür 
Yardımcısı / Şef 
Kameraman 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tanıtım materyalinin formatına 
göre fotoğraf veya kamera 
çekimi gereksinimi ilgili 
görevli tarafından takip 
edilerek gerçekleştirilir. 

 

 

Uygulama 

Teknik 
Yönetmen / 
Kurgu 
Sorumlusu 

 
Tanıtım için çekilen görüntüler, 
oluşturulan senaryo 
doğrultusunda kurgu sorumlusu 
tarafından kurgulanır. 
 

 

Kontrol Etme 
ve Önlem 

Alma 

Merkez Müdürü / 
Müdür 
Yardımcısı 

 
 
 
 
 
 
 
 Uygun                                      Uygun Değil 
 
 

Hazırlanan tanıtım filmi 
Kurumsal İletişim 
Koordinatörüne gönderilmek 
üzere kontrol edilir. 
 

 

Planlama ve 
Uygulama 

Müdür 
Yardımcısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili tanıtım filmi uygun 
görülür ile Kurumsal İletişim 
Koordinatörlüğüne gönderilir. 
Eğer uygun görülmezse gerekli 
düzenlemelerin yapılması için 
kurgu sorumlusuna geri 
gönderilir ya da iptal edilir. 
 

 

Uygulama ve 
Kontrol Etme 

Kurumsal 
İletişim 
Koordinatörü 

 
 
 
 
 
 

Hazırlanan film 
değerlendirilir ve 
uygunluk durumuna göre 
yayımlanma onayı verilir 

 

UBYS üzerinden 
başvurulan veya basın 

sorumlusunun tespit ettiği 
Üniversitemizin 

tanıtımına yönelik 
konuların 

 

Etkinliklerin veya birim tarafından tespit 
edilen konuların görsel (fotoğraf-kamera) 
çekiminin yapılması 

Tanırım 
Filminin 
Kurumsal 
İ  

 

Yeniden 
düzenlen
ir veya 
iptal 

 

Kurumsal İletişim 
Koordinatörlüğün
e gönderillir. 

Hazırlanan film 
değerlendirilir. 



 

 
TS EN ISO 
 9001:2015 

 
T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 
Medya ve İletişim Çalışmaları Uygulama ve Araştırma 

Merkezi 
 

TANITIM FİLMİ HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Dok. No: BİAŞ/UAM18/01 
İlk Yayın Tar.: 13.10.2023 
Rev. No/Tar.: 00/... 
Sayfa 2 / 2 

 

 
 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

                                                
 

i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 
Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

 
 
 

ya da düzeltme için geri 
gönderilir. 
 

Önlem Alma 
Merkez Müdürü / 
Kurgu 
Sorumlusu 

 
-Hazırlanan içerikler arşivlenir.  Film talep 

edilen birime 
 


