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IKCU Haber Ajansi
Alt Birim Ad1

Haber Koordinatori
Gorev Unvanl

Sorumlu Yaz Isleri Miidiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri Sorumlu Yazi Isleri Miidiirii

Girev Alam / Gérevin Kisa IKCU Haber Ajansinda yiiriitiilen tiim faaliyetler.

Tanimmi

- IKCU Haber Ajansinin her tiirlii faaliyetinin yiiriitiilmesi ve
koordine edilmesi.

- Merkez’in her tiirlii faaliyetinin yiiriitiilmesinde ve koordine
edilmesinde Merkez Miidiirii'ne yardimci olmak

- IKCU ile ilgili her tiirlii basin yaym faaliyetlerinin

Temel Gorev ve yiirlitiilmesinde gorev almak.

Sorumluluklar: - Faaliyet alamyla ilgili is ve islemleri koordine etmek,
yiirtitmek

- Midiiriin verdigi Merkezle ilgili diger isleri yapmak.

- Universite hakkinda haber iiretilmesi ve IKCU Haber Ajansi
web sayfasinda yayimlanmasi

- IKCU Haber Ajansinin faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

- IKCU Haber Ajansinin internet sayfasinda yayinlanacak ilgili
haberlerin koordine edilmesi

- Etkinliklerle ilgili haber hazirlamak, medyada yaymlanmasi
gereken haberleri belirlemek, takip etmek,

- Etkinliklerle ilgili fotograf ¢ekimleri yapmak; diizenlemek,
talep edilmesi durumunda ilgili birimlere gondermek ve
arsivlemek

Yetkileri

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik

Yonetsel

*Mevzuat Bilgisi

*Resmi Yazisma

"254Tetabiolmak | ;0 o Bilgisi

* Celebi Meslek
Yiiksekokulu Gorsel
Isitsel Teknikler ve
Medya Yapimciligi
Béliimiinde Ogretim
Gorevlisi olarak
gorevli olmak.

*Bilgisayar, Yazilim
Kullanabilme

*Ofis Araglari
Kullanabilme

» Merkezin Faaliyet
Alaninin
Gerektirdigi Teknik
Ekipman Ve
Donanimlari
Kullanabilme

*Paylasimcilik ve
Isbirligine A¢iklik

*Kamu Personeli
Davranis Usullerine
Haiz Olma

*Etkili Karar Verme

«Detaylara Onem
Verme

*Yenilik¢i ve
Gelisime Acik Olma

*Bilgi Toplama ve
Organizasyon

*Zaman Y Onetimi

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analitik diisiinebilme

Degisim ve gelisime agik olma
Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢aligsma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Hizl1 diistinme ve karar verebilme
Hizli not alabilme

Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriili olma

Ikna kabiliyeti

Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Muhakeme yapabilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme

Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)

Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma

Sorun ¢ozebilme

Sonu¢ odakl1 olma

Sorumluluk alabilme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda ¢alisabilme

Yonetici vasfi

Zaman yoOnetimi

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Ileri diizey Ingilizce

Diger Gorevlerle Iliskisi

e Medya Ve Iletisim Calismalar1 Arastirma Ve Uygulama Merkezi
Yonetmeligi

Yasal Dayanaklar e Rektor tarafindan gorevlendirilme
e 2547 sayil1 Kanun
TEBLIG EDEN
[@ustpozisyonkisi]
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No

Adi-Soyadi

Tarih imza

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



