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Birim Adi Medya ve lletisim Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Merkez Midiirliigii
Alt Birim Ad1
Sef Kameraman
Gorev Unvani
L. 5 5 Merkez Mudiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar -
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Vekalet/Gorev Devri

Merkezin faaliyet alanina giren konularda Merkez Y 6netimi
taradindan verilen gorevleri gergeklestirmek.

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa

Tanim
a. Medya Ve lletisim Calismalar1 Arastrma Ve Uygulama
Merkezi  YoOnetmeligi c¢ercevesinde merkezin faaliyet
alanlarinda proje ve uygulamaya yonelik is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,
b. Faaliyet alamiyla ilgili is ve islemleri yiiriitmek
c. Faaliyet alantyla ilgili raporlar1 hazirlamak ve ydnetime
sunmak,
d. Midir ve Miidiir Yrd. verdigi Merkezle ilgili diger isleri
Temel Gorev ve yapmak.
Sorumluluklar: e. Medya merkezinin faaliyet alanma giren konularda

hazirlanacak gorsel materyaller icin gerekli olan goriintiilerin
toplamak yedeklemek ve argivlenmesini koordine etmek.

f. Gorevlerini yerine getirebilmesi i¢in gerekli olan hazirliklar
yapmak ve denetlemek.
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Medya Ve iletisim Calismalar1 Arastirma Ve Uygulama Merkezi

. Miidiirii’niin merkezle ilgili ¢aligmalarina yardimci olmak
Yetkileri

Temel Teknik Yonetsel

e Resmi
Yazisma
Usulleri
Bilgisi

e Bilgisayar, e Zaman
Yazilim ve Y Onetimi

Office Araglar N iloi
657'ye tabi olmak, Kullanabilme Bile:

X Toplama ve
Yetkinlik Diizeyi * Merkezin Organizasyon
Faaliyet

Alaninin
Gerektirdigi
Teknik
Ekipman Ve
Donanimlari
Kullanabilme

e Planlama ve
Organize
Etme

Analitik diisiinebilme

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime ag¢ik olma
Diizenli ve disiplinli ¢aligsma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Giglii hafiza

Hizl1 diistinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme

Ikna kabiliyeti

Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Ofis programlarini etkin kullanabilme
Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Sistemli diisiinme giiciline sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonu¢ odakli olma

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler
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Sorumluluk alabilme
Stres yonetimi

e Merkezin diger birimler ile igbirligi ve esgiidiim iligkisi
e Birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin sahiplerine, koordinasyon

Diger Gorevlerle Iliskisi ve danigmanlik sunumu iligkisi

e Medya Ve lletisim Calismalar1 Arastirma Ve Uygulama
Merkezi Yonetmeligi
Yasal Dayanaklar e Merkez Miidiirii tarafindan gérevlendirilme

TEBLIG EDEN

Merkez Mudiiru

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

el i
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